3aTBepIKEHO

Haka3oM ['010Bu npaBiiHHA
Kpenutnoi cinku "3axuct"
Ne 6 Bin 19 6epesnst 2024 poky

[MOJIOXKEHHA
PO 3aCTOCYBAHHS €JIEKTPOHHOTO MIAMUCY

1. 3aranbHi noJjoKeHHs

1.1. Tlonmo>xeHHS TPO 3aCTOCYBaHHA €JIEKTpOHHOro mianmucy (mami — IlojoxenHs) e
sHyTpimHiM gokymentom KPEJUTHOI CITIJIKHU “3axuct” (mani — KC), sxuii Bu3HaYae 0CHOBHI
3acaJy 3aCTOCyBaHHs enekTpoHHoro nianucy y KC.

1.2. TlonoxeHHs po3po0sIeHe BIAMOBIIHO JO BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA HA MIACTABI:

[uBinpHOTO KOJIEKCY YKpaiHu;

3akony Ykpaiau “IIpo enekTpoHHI TOKYMEHTHU Ta €JIEKTPOHHUN JOKYMEHTOO00Ir”;

3akoHy Ykpainu “IIpo enexkTpoHH1 JOBIpYl HOCIYrH’

[TonokeHHST TIPO BUKOPUCTAHHS  CJICKTPOHHOTO INJIMUCY Ta EJICKTPOHHOI TEYATKH,
3aTBepKeHOTo nocraHoBoo [IpaBninng HanionansHoro 6anky Ykpainu Bin 20.12.2023 p. Ne 172;

IHIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX AKTIB, MPUNUHATUX /ISl BUKOHAHHS Ta BIATIOBIIHO 70 3aKOHIB
VYkpaiHu.

1.3. KC y cBoiil AisIIBHOCTI MOK€ CTBOPIOBATH SIK JOKYMEHT Ha Mamepi Tak ¥ eIeKTpOHHI
JOKYMEHTH.

OpuriHaJioM eJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa BBAKAETHCS CICKTPOHHUH MPUMIPHUK JTOKYMEHTA 3
000B’S3KOBUMH PEKBI3UTAMH, Y TOMY YHCI 3 €JICKTPOHHUM IMIAMMCOM aBTOpa abo MiIIMUCOM,
MPUPIBHSAHUM 0 BJIACHOPYYHOTO MMANUCY BimmoBimHo 10 3akoHy Ykpainu "[Ipo enekTpoHHY
ieHTr(IKaIlio Ta eJIeKTPOHHI T0BipYi mocayru".

VY pa3i HaJicuIaHHS €IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa KUTBKOM ajpecaraM abo Woro 30epiraHHs Ha
KUTBKOX €JIEKTPOHHUX HOCIIX 1HGOpMaIlli KOKHHK 3 €JIeKTPOHHUX NPHUMIPHHUKIB BBaXKAETHCA
OpUTIHAJIOM €JIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA.

SKI10 aBTOPOM CTBOPIOIOTHCS 1IEHTUYHI 3a JIOKYMEHTApHOIO 1H(POPMAIIIEI0 Ta PEKBI3UTAMU
€JIEKTPOHHUM JOKYMEHT Ta JIOKYMEHT Ha Marepi, KOXeH 3 JOKYMEHTIB € OPUTiHAJIOM 1 Ma€ OJIHAKOBY
IOPUAUYHY CUITY.

1.4. Jlnsa mignucaHHs eNeKTpOHHUX T0KyMeHTIB Y KC BUKOPHUCTOBYIOTHCA:

kBaipikoBaHu# enexTpoHHui mianuc (Hagam - KEI);

KBaJi(ikoBaHa eJIeKTPOHHA rmeyarka (y pa3i HasBHOCTI).

1.5. Iopsnox orpumannst KEIT Ta kBamidikoBaHO1 e1eKTpOHHOT eyaTku (y pa3i HassBHOCTI)
BCTaHOBJIIOETHCA BiMNoBiAHO A0 Pernmamenty po6otu ta Bumor ALICK, y skomy otpumyetbest KEIL.

1.6. Iopsaok aiit mo10 3A1ICHEHHSI 3aX0 /1B MIAMHCAHH JOKYMEHTIB, K1 BU3HAUEHO B LILOMY
[TonoxeHHi, HE € BUYEPITHUM Ta MOXKE JI0JIaTKOBO PEriiaMeHTYBAaTUCh IHIIMMH BHYTPIIIHIMU
nokymentamu KC.

1.7. BignoBinanbpHICTh 3a OpraHi3allifo 3aCTOCYBaHHS €JIEKTPOHHOTO MIAMUCY Ta €IEKTPOHHOT
nevyatk B KC Hece ['onoBa npasninas KC.

2. ITopsioK CTBOPEHHS i 3aCBiIYeHHs eJICKTPOHHOI KOIIII 3 IanepoBOro J0KyMeHTa

2.1. EnexkTpoHHa KOIisl 3 MarepoBOro JOKYMEHTY CTBOPIOETHCS LUISIXOM CKaHyBaHHS a0o
¢dororpadyBaHHs BUKIIOYHO 3 OPUTIHATY NAepoBOro JOKYMEHTY.

TexcT manepoBoro JOKyMEHTY HE IOBUHEH MICTUTH O3HAK BHUIIPABIIEHb BiJl pyKH abo0 IHIINX
(GI3UYHUX MOIIKOKEHb.

2.2. KC ne mpuiimMae B po0OoTy ckaH- Ta/abo (oTo- Komii JOKYMEHTIB, III0 CTBOPEHI HE 3
opuriHany (3a BUKIIOYEHHSIM KON JOKYMEHTIB, 3aCBIAUEHUX HOTApIaANbHO), 13 SBHUMH O3HAKAMH
MOIIKO/KEHHS JOKYMEHTIB (MICTSTh 3aKpecieHi CIIOBa, MITYMCTKU, MPUIUCKH, 3aJUTI CTOPIHKH,
3MiHH, BHECEHI Bl PyKH, a TAKOX 1HIIII MEXaHIYH1 ITOMUJIKH).



2.3. EnexTpoHHa KOmis 3 MamepoBOro JOKyMeHTa 3acBimuyeTbcs HaknaganHsaMm KEIT
BIATIOBITHO JI0 BUMOT 3aKOHOIaBCTBA.

Enexrtponna xomist 6e3 KEII mpupiBHIOETbCS 10 HE3acBiUEHOI €JIEKTPOHHOI KOMii 3
OpUTiHay MAanepoBOrO JOKYMEHTY.

2.4. Mignucysay, skuii ¢axtuyHo 3xaiicHuB HaknaganHa KEII Ha enexTponHy Komiio 3
MarepoBOro JIOKYMEHTa, IIMM CaMHM 3acBiquye, HIO0 BMICT €JIEKTPOHHOI KOIii BixmoBimae
narnepoBomMy JoKyMeHTy i 3actocyBanHsa KEII 3ailicHeHo cBimomo.

3. Ilopsi1oK CTBOPEHHS i 3aCBiIYeHHsI ANEPOBOI KOIIil eJIeKTPOHHOI'0 I0OKYMEHTAa

3.1. Komiero moxymeHTa Ha mamepi Uil €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTa € Bi3yaslbHE MOJIaHHS
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA Ha Tarepi, ke 3aCBiT4eHe B MOPSAKY, BCTAHOBICHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.2. 3a HeoOximHOCTI (opmMyBaHHS HamepoBOi KOMii 3 €JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa,
ynoBHoBaxkeHU# npauiBHUK KC 3000B's13aHUI EpEeBIPUTH LUTICHICTh €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTY 3a
JOTIOMOTO10 caitTy LleHTpanbHOTO 3aCBIIYYyBaILHOTO Oprany ado iHIIOTO OHJIAWH CEpBICY OJIHOTO 13
KBaJI1(DIKOBAaHMX HAJaBayiB €JIEKTPOHHUX JOBIPYMX MOCIYr abo0 IHIIMX YCTAHOBJIEHHX
3aKOHOJJABCTBOM TE€XHIYHUX CIOCOOIB.

3.3. V Bumaaky BIACYTHOCTI O3HaK MOPYIIEHHS ILUIICHOCTI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTY
ynoBHoBaxkeHu# npaniBHuk KC npoBoauTk HOro 1pyKyBaHHS.

3.4. Ha manepoBy KOTIi0 €I€KTPOHHOTO IOKYMEHTY HaHOCUTHCSI HACTYIIHA 1H(opmartis:

3TiHO 3 OPUTIHAIOM

0 JOKYMEHT € KOII€0 3 €JNEeKTPOHHOTO JOKyMEHTa 1 L[0 €JIEKTPOHHUN JOKYMEHT
nignucanuii KEII, npizBuiie, BiacHe iM’s mianucanTa

HallMEHYBaHHA MMOCaau (3a HasIBHOCTI), 0COOMCTUI MmiAnuc ocolu, sika 3acBiIUye KOMIo, il
BJIACHE IM s Ta MPI3BHIIIC;

aTa 3acBiq4eHHS KOMIl.

3.5. IlanepoBa Kotisl €IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTY, sIKa CKJIAJIA€ThCS 3 ABOX 1 OUIbIIE apKYyIIiB
MMOBUHHA OyTH MPOHYMEPOBaHa, MPOIINTA 13 3a3HAYEHHSIM KUTBKOCT1 apKYIIIiB.

4. Ilopsinok BUSIBJIEHHA OyAb-SIKUX 3MiH B €JIEKTPOHHOMY TOKYMEHTI, B €JIEKTPOHHIH Komii 3
NanepoBoro J0KyMeHTa

4.1. TlepeBipka IIUTICHOCTI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTY IPOBOJMTHCS IUISAXOM TNEPEBIPKU
€JIEKTPOHHOTO ITIUCY ITiAMUCYBaYiB.

4.2. TlepeBipka MUTICHOCTI, JOCTOBIPHOCTI Ta aBTOPCTBA EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB
sniricHioeThest KC 3a momomororo caity lleHTpanbHOro 3acBiq4yBaJIbHOTO OpraHy abo IHIIIOTO
OHJIAMH CepBicy OAHOTO i3 KBaliiKOBAaHUX HAJAaBaYiB €JICKTPOHHHUX JIOBIPUYMX MOCIYr ad0 IHIIHUX
YCTaHOBJICHUX 3aKOHOJaBCTBOM TE€XHIYHUX CIOCOOIB.

4.3. BianmoBigalbHICTh 3a BUSBIEHHS OyIb-KMX 3MIH B €JIEKTPOHHHUX JOKYMEHTax
nokjanaerbcss Ha mnpaniBHUKiB KC, ski y cBoiil misuibHOCTI Ta/abo mpoliecax CTBOPIOIOTh,
CYIPOBOJIKYIOThH €IEKTPOHHI IOKYMEHTH.

5. Ilopsigok BUSAABJICHHS Oy/Ib-SIKHX 3MiH €JIeKTPOHHOI0 MiAMKUCY MicJIsl MiINUCAHHA
€JIeKTPOHHOI0 IOKYMEHTAa

5.1. IlepeBipka €IEKTPOHHOTO MIANUCY HAa NPEAMET MOIIKOKEHHS Ta ayTeHTU(IKaIii
3niicHoeThest KC 3a nomomororo caiity LleHTpaabHOro 3acBiI4yBaJIbHOTO OpraHy abo IHIIOTO
OHJIAMH CepBICY OJHOTO 13 KBalIi()iKOBAaHMX HA/JaBayiB €JIEKTPOHHUX JOBIPUUX MOCIYr ab0 IHIIMX
YCTaHOBJICHUX 3aKOHOJABCTBOM TE€XHIYHUX CHOCOOIB.

5.2. B pa3i HeratuBHOro pe3yJabTaTy NeEpeBIpKU Mojaiblia 0O0poOka Ta 30epexeHHs
esleKTpoHHOro gokymeHTa B KC npununserscs.

5.3. Y Bumagxky xomImpomeTarlii 0COOMCTOro KJtoya aBTOpa €JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa BCi
eJIEKTPOHHI JIOKYMEHTH, mianucadi 3 BukopuctanHsiMm Takoro KEII micns wacy xommpomerarii
BBAXKAIOTHCS HEIHCHUMH.



6. ITopsiI0K BUKOPUCTAHHS €JIEKTPOHHOI'0 MiAMKCY Ta eJleKTPOHHMX neyaTok KC

6.1. EnexTpoHHHH JOKyMeHT Mae Oyrtd odopmieHMH 3a 3arajJbHUMH IpaBUIAMHU
JOKYMEHTYBAaHHSI 1 MaTl PEKBI3UTH, IO BCTAHOBIJIEHI Ul aHAIOTIYHOTO JOKYMEHTa Yy ManepoBii
dopwmi.

6.2. Haxnaganusim KEIT Ta/abo xBamiikoBaHOI eNEeKTPOHHOI mevyaTtku (y pas3i HasBHOCTI)
3aBEPIIYETHCS] CTBOPEHHS €IEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

VY pasi CTBOpEHHS €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA 3 BUKOpUCTaHHsAM OutbIn sik ogHoro KEIT Ta/a6o
OutbIl 5K onHi€l KBaJi(ikoBaHOI eNeKTPOHHOI mewyaTku (y pas3i HasSBHOCTI) KWOTO CTBOPEHHS
3aBepuryerbest HaknaganasM KEIT abo kBamidikoBaHOi enekTpoHHOT nevyatku (y pa3i HasiBHOCTI)
OCTaHHIM HiAMUCYBaYeM YH CTBOPIOBAYEeM KBai(hiKOBaHOI eIEKTPOHHOI meyaTku (y pa3i HasiBHOCTI)
BIJIIOBITHO JI0 TEXHOJIOT1i CTBOPEHHS TAKOTO €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

6.3. KEII mae Taky camy IOpUIUYHY CUITY, K 1 BIACHOPYYHUH MIJIUC, Ta MA€ NMPE3yMIILIII0
HOTO BiJIMOBITHOCTI BIACHOPYYHOMY MIIHUCY.

6.4. [linnucysauy, skuil HakiIagae Ha enekTpoHHui gokyMeHT KEII, mum camum 3acBimuye,
110 O3HalOMUBCS 3 YCIM TEKCTOM JIOKYMEHTA, IIOBHICTIO 3p03yMIB HOT0 3MICT, HE Ma€ 3arepedeHb 10
TEKCTy JOKyMeHTa (abo HMoro 3amepedyeHHsI BHECEH1 SIK OKpEMMH PEKBI3UT JOKYMEHTa) 1 CB1IOMO
3aCTOCOBYBAB CBII €JIEKTPOHHUM MIANHMC y KOHTEKCTI, nependaueHoMy JAOKYMEHTOM (IiJIucas,
3aTBEP/IMB, MIOTO/IUB, 3aBI13yBaB, 3aCBITYNB, 03HAMOMHUBCS).

6.5. IlignucyBau 3000B’s3anuii min 4dac crtBopeHHs KEII mepeBipuTH 4YMHHICTH CBOTO
KBaJT1(h1IKOBAHOTO cepTU(]IKaTa BIIKPUTOTO KITIOYa MiANKMCYyBaya.

[lignucyBauy 3aboponsierbes crBoptoBatd KEII, skmo kBamidikoBaHuii cepTudikaT
BIIKPUTOTO KJIIOYa MIAMKCYBa4a € HEYMHHUM abo ojaepxkaTu 1HGOpMAIl0 Mpo HOTO CTaTyc
HEMOXIIHBO.

6.6. Ilin yac Bukopucranus KEIT KC 3a6e3neuye npuitMaHHs, peeCcTpallito, MiaTBEPIKCHHS
PO OTPUMAaHHS €JIEKTPOHHMX JOKyMeHTIB 13 crBopeHumu KEII 3 npoTpumanHsM BuMOr
3aKOHO/IaBCTBA YKpaiHu y cpepi eIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY.

6.7. KC y cBoili qisUTBHOCT1 MOKE CTBOPIOBATH KBali(hiKOBaHY €IEKTPOHHY MEYATKY.

KC nns 3acrocyBanHs KBalli()iKOBAHOi €JIEKTPOHHOI TMEYATKHM OTPUMYE TOCIYTH Bif
KBaTi(piKOBAaHOTO HaJaBada €JICKTPOHHUX JIOBIPYMX TIOCHYr Y BHMAJKaX, BH3HAYCHUX
3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHH.

KC mae mpaBo BUKOPHUCTOBYBATH OLIbIIE HDK OJIHY KBali(hiKOBaHY €JICKTPOHHY MEYATKY.

6.8. KBamidikoBaHa eJleKTpOHHA [1€4aTKa CTBOPIOETHCS, SKILO:

1) BIAMOBIIHO 70 3aKOHOJABCTBA YKpaiHW MOTPIOHO 3aCBIMYUTH AIMCHICTH MIAIMUCY Ha
€JIEKTPOHHUX JOKYMEHTaX;

2) BIINOBIIHO JO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM IPOCTABJICHHS IEYAaTKH BHUMAraeTbCsl MAJIs
3aCBIIYEHHSI BIAMOBITHOCT1 KOIIil JOKYMEHTIB OpUTiHATAM;

3) mnoTpiOHO MIATBEPAMTH TIOBHOBAXCHHS IMPEACTaBHUKA FOPHIWYHOI OCOOM Ha
BUKOPUCTaHHS €JIEKTPOHHOIO MiJNHCY y KOHTEKCTI, Meper0ayeHoMy JOKYMEHTOM (IiIIMCaHHS,
3aTBEPUKEHHS, IOT0/KEHHS, BI3yBaHHs, 3aCBIIYEHHSI, O3HANOMIICHHS).

6.9. KBamidikoBaHa eleKTpOHHA MMeYaTKa Ma€ MPE3yMIIIII0 I[UTICHOCT] €IEKTPOHHUX JaHUX 1
JOCTOBIPHOCTI IMOXO/IXKEHHS €JIEKTPOHHUX JIAaHUX, 3 IKUMH BOHA OB’ s3aHa.

6.10. CtBopeHHs1 KBami(h)iKOBaHUX EJIEKTPOHHUX Me4YaTOK AJs ENeKTPOHHUX JOKYMEHTIB
3niiicHIo0Th paniBHUKK KC, siKi MatoTh Ha 1€ TOBHOBAXKEHHS.

ITpauiBuuku KC, skuM HagaeThCsl MPaBO CTBOPEHHS KBaNTi()IKOBAaHUX €JIEKTPOHHUX MEYaTOK
JUIsL €IEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, MPU3HauatoThcsl Haka3oM ['onoBu npasmiinns KC.

6.11. CTBOpIOBaY €NeKTPOHHOI MeyaTku 3000B’A3aHUM MiJl 4ac CTBOPEHHS KBaJlipiKOoBaHOi
€JIEKTPOHHOI MeYyaTKH 3IHCHUTH MepeBipKy YMHHOCTI KBaJi(hikoBaHOTO cepTHU(ikaTa eIeKTPOHHOT
MIE€YaTKH.

CTBOpIOBaYY €NEKTPOHHOT MEYaTKU 3a00POHAETHCS CTBOPIOBATH KBaTi(PIKOBAHY €IEKTPOHHY
MevaTKy, SKIO KBaliikoBaHUN cepTU(]IKAT €IeKTPOHHOI MeYaTKW € HEYMHHUM abo onepiaTu
iH(OopMalliro Mpo Horo craTyc HEMOKIIUBO.



7. llopsinok BUsIBJICHHSI Oy/JAb-SIKHX 3MiH B €JIeKTPOHHOMY JOKYMEHTI, B eJIEKTPOHHill Komil 3
NanepoBOro JOKyYMeHTA Mic/isi BAKOPUCTAHHS €JIEKTPOHHOI MeYaTKu

7.1. TlepeBipka LLTICHOCTI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTY NPOBOJUTHCSA LUIAXOM MEPEBIPKH
€JIEKTPOHHOT'O MiINKCY MiINUCYBAviB Ta NEKTPOHHOI ITEYaTKH.

7.2. llepeBipka IUTICHOCTI, JOCTOBIPHOCTI Ta aBTOPCTBA EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB
snificHIoeThest KC 3a momomororo caiity LleHTpallbHOTO 3acBiIYyBaJIBHOTO OpraHy abo iHIIOTO
OHJIAMH CEpBICY OJHOTO 13 KBai()iKOBAaHUX HA/JABAYIB €NEKTPOHHHX JOBIPYHMX MOCIYr ab0 IHIIUX
YCTAHOBJIEHUX 3aKOHOJJABCTBOM TEXHIYHHX CIIOCOOIB.

7.3. BiamoBimanbHICTh 32 BUSABICHHA Oyab-fSKWX 3MIiH B EIEKTPOHHUX JOKYMEHTax
noxmagaeTbesi Ha mnpaniBHUKiB KC, ski y cBOill amisiapHOCTI Ta/abo Tmpolecax CTBOPIOIOTH,
CYIPOBOJIKYIOTh €IIEKTPOHHI JOKYMEHTH.

8. llopsinok BusiB/IEHHSI OyAb-SIKUX 3MiH €JIeKTPOHHOI MeYATKH MicJIsl il BUKOPUCTAHHSA 1JIs1
3acBiIYeHHS eJIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHTA, eJIEKTPOHHOI KOIIii 3 NanepoBoro J0KyMeHTa

8.1. IlepeBipka €neKTPOHHOI NEYAaTKHM Ha IMpEeIAMET IOIIKO/KEHHS Ta ayTeHTU(IKaiil
sniricHioeThest KC 3a momomororo caity lleHTpanbHOro 3acBiq4yBaJIbHOTO OpraHy afo IHIIIOTO
OHJIaliH CepBiCY OJHOTO 13 KBaji()IKOBaHMX Ha/JaBauiB €JIEKTPOHHUX JOBIPYUX MOCIYT a00 IHIINUX
YCTaHOBJIEHUX 3aKOHOJJABCTBOM TEXHIYHUX CIOCOOIB.

8.2. B pasi HeraTmBHOTO pe3ylbTaTy NEPEBIPKH TMOAaiblla OOpoOKa Ta 30epeKEeHHS
eneKTpoHHOro fokymeHTa B KC nmpununseTses.

9. IlpukiHueBi MoJI0KeHHSI

9.1. e [Nonoxxennst HabyBae YMHHOCTI 3 AHA Horo 3aTBepkeHHs ['onoBoro npasiiHHa KC.

9.2. KC 3abe3neuye Oe3nepenikogHUN TOCTYI KIIEHTIB/TIOTEHIIHHUX KITIEHTIB 10 IIHOTO
[TonosxeHHs NUITXOM po3MilIeHHs Horo Ha odimiitnomy caiti KC.

9.3. V Bumanky HEBIiINOBITHOCTI Oyab-sikOi 4acTHHU 1HOTo IloJI0KEHHS 3aKOHOJABCTBY
VYkpainu, B TOMY YHCIIi y 3B’ SI3KY 3 TPUHHATTSAM HOBUX 3aKOHOJIAaBUMX aKTIB, a00 BHECEHHSIM 3MiH JI0
yiUHHUX, 1e [lonoxenHs Oyzae MiATH JuUIle B YaCTHHI, SKa HE CYylepeuyuTh 3aKOHOIAaBCTBY YKpaiHH,
JI0 BHECEHHS BIAMOBITHMUX 3MIH 10 1100 [loJokeHHs.

9.4. VYci nwuraHHA, HE BperyiboBaHi mUM [loJOKEHHSM, PETYIIOIOTHCS YHHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHM Ta IHIIMMH BHYTpimIHIMU gokymeHTamu KC.

9.5. Ile IlosokeHHsT TEperasmacTbcs y Mipy HeoOximHocTi. BinmoimanapHICT 3a
akTyanizaiiro 11poro [losoxenns noknagaerbest Ha ['ooBy npasminas KC.



